

فرمت پیشنهادی برای طراحی سوالات چند گزینه‌ای
· اسم دانشکده، نام آزمون و نام رشته را در سربرگ صفحه اول متناسب با نوع آزمون خود تغییر دهید. این کار را برای صفحه اول انجام دهید، برای مابقی صفحات هم اعمال خواهد شد.
· خطوط جداول فقط برای نمایش قرار داده شده است. 
· هر سوال در یک جدول مستقل آورده می‌شود.
· شماره سؤال و گزینه‌ها به عنوان مرجع برای آنالیز سوالات در نظر گرفته می‌شوند.
· تعداد جدول در هر صفحه مهم نیست.
· افزایش ارتفاع جدول به دلیل زیاد بودن متن سوال مهم نیست.
· تعداد جدول‌های درج شده صرفاً جهت راحتی کار بوده و در صورت کم شدن تعداد جدول‌ها و زیاد شدن آنها مشکلی در چیدمان سوالات پیش نمی‌آید (تعداد سوالات ورودی به تعداد جدول‌ها).
· در اولین ردیف جدول، اسم آزمون را با دقت و صحیح وارد کنید.
· متن سؤال را در ردیف دوم تایپ کنید.
· گزینه‌ها را در ردیف‌های بعدی تایپ کنید.
· برای مشخص کردن گزینه صحیح، علامت * در  خانه سمت راست کنار گزینه مربوطه قرار دهید، با فشردن Shift+F8
· ورود اطلاعات منبع طرح سؤال اختیاری است.
· برای افزودن سؤالات بیشتر، یکی از جداول را کپی کرده و با یک فاصله زیر جدول قبلی، درج کنید.
· شماره سؤالات بایستی در جداول با دقت، به ترتیب و بدون اشتباه مشخص گردد.
· اکیداً توصیه می‌شود که چیدمان جداول شامل نوع فونت و سایز آنها را به هم نریزید.
· پس از پایان کار، فایل را با اسم مشخص تایپ ذخیره یا نامگذاری کرده و تحویل آموزش دهید (در صورتی که خودتان مایل به بارگزاری سؤالات نیستید). 
· نمونه نام فایل: آزمون ایمونولوژی نظری رشته پزشکی – نام مدرس – مدت زمان آزمون بر حسب دقیقه
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